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Подготовка к публикации программ.docx

Приложение 1 - Подготовка к публикации программ.docx

1. Перейдите в раздел "Программы". Выберите нужную программу и двойным щелчком по ее строке откройте ее карточку для редактирования.

2. Заполните поля вкладки "Основное" (рис. 1).

Рисунок 1 – Карточка программы. Вкладка "Основное"

(1) Полное наименование

http://confluence.inlearno.com/download/attachments/28771063/%D0%9F%D0%BE%D0%B4%D0%B3%D0%BE%D1%82%D0%BE%D0%B2%D0%BA%D0%B0%20%D0%BA%20%D0%BF%D1%83%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BA%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%B8%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B3%D1%80%D0%B0%D0%BC%D0%BC.docx?version=1&modificationDate=1584629466000&api=v2
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Полное название программы. Не больше 250 символов.

(2) Публичное наименование

Как программу называют в просторечье. По сути, краткое название. Максимум 65 символов.

(3) Краткое описание

Краткий анонс программы. Максимум 140 символов. Это описание будет отображаться в карточке программы в каталоге на сайте 
Навигатора.

(4) Статус

Выберите статус: "Модерация".

(5) Тип программы

Выберите один из трех типов программы:

общеразвивающая;
предпрофессиональная;
спортивная подготовка.

(6) Форма обучения

Укажите форму обучения:

очная форма обучения;
очно-заочная форма обучения;
заочная форма обучения;
дистанционная форма обучения.

(7) Уровень программы

Выберите один или несколько уровней программы:

Базовый;
Стандартный (ознакомительный);
Продвинутый (углубленный).

(8) Тип местности

Укажите тип местности, где реализуется программа: городской или сельский.

(9) Продолжительность

Задайте продолжительность программы.

(10) Сроки бронирования, дней

Укажите, минимум за сколько дней можно записаться на программу.

(11) Возрастные ограничения, лет

Укажите возраст детей: от и до, на который расчитана программа.

(12) Размер группы, чел.

Введите размер группы.

(13) ОВЗ

Если программу подходит для детей с ограниченными возможностями здоровья, установите в этом поле галочку.

(14) Заболевание

Если поставили галочку "ОВЗ", то уточните, для детей, с какими заболеваниями, подходит программа. Для этого выберите одно или 
несколько заболеваний из списка:

Глухие;
Слабослышащие и позднооглохшие;
Слепые;
Слабовидящие;
Нарушение речи;
Нарушение опорно-двигательного аппарата;
Задержка психического развития;



Растройство аутического спектра;
Нарушение интеллекта.

3. Заполните поля вкладки "Описание" (рис. 2).

Рисунок 2 – Карточка программы. Вкладка "Описание"

(1) Адрес проведения

Укажите адрес проведения программы. Пользуйтесь подстрочным автозаполнением адреса.

(2) Муниципалитет

Укажите муниципалитет, в котором программа реализуется.

(3) Описание 

Добавьте описание программы в текстовое поле. Для редактирования текста используйте кнопки (4) в шапке поля.

4. Прокрутите вкладку "Описание" вниз и заполните остальные поля (рис. 3). Для удобства поля можно сворачивать/разворачивать щелчком по 
их заголовку.



Рисунок 3 – Карточка программы. Вкладка "Описание" – продолжение

5. Добавьте код видео в самом низу вкладки "Описание" (рис. 4).



Рисунок 4 – Карточка программы. Вкладка "Описание", вставка кода видео

6. Перейдите на вкладку "Группы" и добавьте учебные группы кнопкой "Добавить группу/модуль" (рис. 5).

Рисунок 5 – Карточка программы. Вкладка "Группы"

7. Заполните параметры открывшейся карточки группы (рис. 6).



Рисунок 6 – Карточка группы, вкладка "Параметры"

(1) Укажите название или обозначение группы.

(2) Укажите ФИО преподавателя.

(3-4) Задайте период обучения: с ... по ...

(5) Поставьте галочку, что запись открыта в текущем учебной году.

(6-7) Укажите возраст детей (от и до) для занятий в группе.

(8) Укажите количество учебных часов в год, согласно учебной программе.

(9-10) Задайте максимальный и минимальный размер группы.

8. Перейдите на вкладку "Расписание" карточки группы и нажмите кнопку "Добавить дни недели или период" (рис. 7).



Рисунок 7 – Карточка группы, вкладка "Расписание"

9. В открывшемся окне (рис. 8) заполните поля для создания расписания занятий группы:

(1-2) Укажите период действия расписания: с ... по ...

(3) Отметьте, по каким дням недели будут идти занятий.

(4) Укажите время начала занятий.

(5) Отметьте длительность занятия.

(6) Задайте длительность перемены.

(7) Отметьте длительность академического часа.

(8) Нажмите кнопку "Сохранить".



Рисунок 8 – Добавление расписания занятий группы

10. Если в карточке группы вам доступна вкладка "ПФДОД" (рис. 9), перейдите на нее и поставьте галочку "Участвует в ПФДОД" (рис. 10).

Рисунок 9 – Карточка группы, вкладка "ПФДОД" доступна



Рисунок 10 – Карточка группы, вкладка "ПФДОД"

11. Нажмите кнопку "Сохранить" в нижней части карточки группы.

12. Перейдите на вкладку "Раздел" карточки программы (рис. 11) и выберите из выпадающих списков направленность программы (1) и 
подходящий профиль (2).

Рисунок 11 – Карточка программы. Вкладка "Раздел"

13. На вкладке "Обложка" нажмите кнопку "Загрузить обложку" (рис. 12) и прикрепите изображение, которое будет использоваться в каталоге на 
сайте как обложка программы. 

Помните, что изображение для обложки должно отражать суть программы, лучше всего подходят хорошие фоторафии непосредственно с 
занятий. Изображение должно быть горизонтальной ориентации. Размером не менее 706 на 470 пикселей. Рекомендуемый размер изображения 
1 Мб. 



Рисунок 12 – Карточка программы. Вкладка "Обложка"

14. Перейдите на вкладку "Галерея" и используя кнопку "Загрузить изображения" (рис. 13) прикрепите несколько фотографий о том, как 
проходят занятия. Размер – не менее 706 на 470 пикселей. Помните, что на фотографиях не должно быть никаких логотипов, водяных знаков, 
надписей, ссылок и т.п.



Рисунок 13 – Карточка программы. Вкладка "Галерея"

15. Перейдите на вкладку "Программа ДО" и загрузите файл с печатной версией учебной программы для экспертизы. Для этого используйте 
кнопку "Загрузить материал" (рис. 14).

Рисунок 14 – Карточка программы. Вкладка "Программа ДО"

После загрузки печатной версии программы станет доступна кнопка "Направить на экспертизу" (рис. 15). Если для ваша программа еще не 
прошла независимую оценку качества, нажмите эту кнопку для отправки програмы экспертам. 



Рисунок 15 – Направление программы на экспертизу

16. Если ваша программа участвует в системе ПФДОД, то перейдите на вкладку "ПФДОД" и нажмите кнопку "Перевести программу на ПФДОД" 
(рис. 16). В открывшемся окне подтвердите перевод, нажав кнопку "Подать заявление".

Рисунок 16 – Карточка программы. Вкладка "ПФДОД"

17. Нажмите кнопку "Сохранить" в правом нижнем углу карточки программы (рис. 17).



Рисунок 17 – Сохранение карточки программы
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